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anvisningarna galler hur man ansdker om och anvander projektunderstéden samt
tillsynen 6ver anvandningen.

Den som soker och anvander understod ska i forsta hand noga lasa
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Kuvailulehti

Julkaisusarjan nimi ja numero: Lupa- ja valvontaviraston julkaisuja 2/2026

Osasto ja yksikko: Varhaiskasvatuksen, koulutuksen ja kulttuurin osasto. Kirjasto-,
liikunta- ja nuorisoyksikko

Tekijat: Mustonen Anja, PetajaniemiJoonas
Julkaisun nimi: Handbok for statsunderstdd — ansokan, anvandning och tillsyn

Tiivistelma:

Tama opas sisaltaa tietoa ja ohjeita Lupa- ja valvontaviraston kirjasto-, lilkkunta- ja
nuorisotoimien harkinnanvaraisten hankeavustusten hakijoille ja saajille. Lupa- ja
valvontavirastosta myonnetaan harkinnanvaraisia erityisavustuksia hankkeisiin seka
investointeihin. Tiedot ja ohjeet koskevat hankeavustusten hakemista, kayttoa ja kayton
valvontaa.

Avustusten hakijan ja kayttajan tulee ensisijaisesti perehtya hankeavustuksen
hakuohjeisiin sekd avustuspaatdkseen ja sen liitteena oleviin avustuksen kaytt6a
koskeviin ehtoihin ja rajoituksiin. Tama opas on niihin ndhden toissijainen.

Asiasanat: valtionavustukset, kirjastotoimi, liikuntatoimi, nuorisotoimi
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En bra ansokan:

e Detarbast att forbereda ansdkan i god tid fore den sista ansokningsdagen.

e Kontrollera att projektet som ansdkan galler motsvarar
kriterierna i utlysningen av understodet.

e GOrupp en tydlig projektplan: vad ska goras, varfor ska det
goras, vem ska gora det, tillsammans med vem kommer det att
goras, var gors det, med vilken tidtabell och vilka ar de
forvantade resultaten. Presentera dessutom en plan for
verksamheten efter den finansierade perioden.

e GOrupp en realistisk budget eller kostnadskalkyl som ar
anpassad till verksamhetens omfattning och art samt grundar
sig pa berakningar. Ocksa inkomsterna ska framga.

e Lasigenom anvandningsvillkoren for understédet pa forhand.

Anvandning av understodet:

e Understodet far bara anvandas for det andamal som det har
beviljats for.

e Omduinte har mojlighet att anvanda understodet enligt
understodsbeslutet, kan du av grundad anledning ansoka om
andring av andamalet for vilket understodet ska anvandas eller
om férlangning av anvandningstiden. (Andring ska sékas senast
30 dagar innan anvandningstiden for understodet utgar.) | annat
fall ska understodet eller en del av det aterbetalas.

e [0l alltid anvandningsvillkoren och -begransningarna for understodet.

e Se ocksa till att personen som ansvarar for den understédda
verksamheten och den som ansvarar for bokféringen har tillgang
till beslutsbrevet med bilagor.

Redovishing 6ver understodsanvandningen:

e Gorredovisningen inom utsatt tid. | redovisningen ska inga
bade ekonomisk rapportering och resultatrapportering.

e |redovisningen ska du beratta hur och till vad de beviljade
pengarna anvandes. Beskriv hur malen for understodet har
uppnatts.

e Tillredovisningen ska bifogas en kostnadsstallerapport over
faktiska inkomster och utgifter for den understodda
verksamheten under anvandningsperioden for understodet.

e Vid behov kan du ansdka om forlangd tid for redovisningen.
Ansokan ska goras innan redovisningstiden utgar.

e Omredovisningen inte ldmnas in i tid kan det leda till att
understdd inte beviljas i framtiden.

e Omunderstodet eller en del av det inte har anvants sa ska det
betalas tillbaka. Kontakta Tillstands- och tillsynsverket som
beviljade understddet innan understodet betalas tillbaka.
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1 Inledning

Den har handboken innehaller information och anvisningar for skande och mottagare
av behovsprovade projektunderstdod som beviljas av Tillstdnds- och tillsynsverkets
biblioteks-, idrotts- och ungdomsvasenden. Genom Tillstands- och tillsynsverket
beviljas behovsprovade specialunderstod for projekt och investeringar. Uppgifterna och
anvisningarna galler hur man ansdker om och anvander projektunderstéden samt
tillsynen 6ver anvandningen.

Den som soker och anvander understod ska i forsta hand noga lasa
ansdkningsanvisningarna som finns i utlysningen av understddet och
understddsbeslutet med bifogade villkor och begransningarna for
understdédsanvandningen. Den har handboken ar sekundar i forhallande till dem.

Tillstands- och tillsynsverket beviljar understod till exempelvis kommuner och
samkommuner, féreningar, stiftelser, aktiebolag och andra registrerade
sammanslutningar. Understod beviljas inte till privatpersoner.

Tillstands- och tillsynsverket beviljar statsunderstoden enligt provning. | statsbudgeten
faststalls for vilka anvandningsandamal statsunderstod kan beviljas.

Understodens malsattningar och de exakta kriterierna for beviljandet av understod
varierar efter understodsform. Dessa beskrivs i utlysningen for respektive understod. |
utlysningen anges ocksa vem understodet ar avsett for och vem som kan ansdka om
det.

| statsunderstddslagen foreskrivs allmant om kriterier och forfaranden som beaktas vid
beviljandet av statsunderstod. Vid understédsbehandlingen vid Tillstands- och
tillsynsverket foljs dessutom verksamhetsomradesspecifika speciallagar. |
speciallagarna finns bestdmmelser om understddsforutsattningarna for vissa
understodsformer och foremal for understod. Omradesspecifika speciallagar ar
exempelvis lagen om finansiering av undervisnings- och kulturverksamhet,
bibliotekslagen, idrottslagen och ungdomslagen.
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2 Varinformeras detom
understoden?

Information om Tillstands- och tillsynsverkets 6ppna utlysningar av understod
publiceras pa Tillstdnds- och tillsynsverkets webbplats lvvavustukset.fi.

Samtliga statsunderstddsmyndigheters utlysningar finns samlade i Statskontorets
tjanst sokunderstod.fi.

| utlysningen av varje understod uppges malgruppen for understodet, syftet och
malsattningen med understddet, anséknings- och handlaggningstiderna samt
kriterierna for att beviljas understod. | utlysningen berattas dessutom hur man ansdker
om understodet och vilka villkor som galler for understodsanvandningen.
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3 Huransoker manom
understod?

Ansdkan om understod ldmnas framst i regionforvaltningsverkets e-tjanst pa adressen
https://sahkoinenasiointi.ahtp.fi. | utlysningen finns en lank till e-tjansten. En
elektronisk ansdkan ar snabb och saker, du kan lamna in kompletteringar, ta emot
beslut, utarbeta en andringsansdkan och skdta redovisningen smidigt. Samtliga
ansokningsskeden och deras handlingar hittas pa samma plats i e-tjansten.

Anvisningarna for e-tjansten hittas pa tjanstens sidor:
https://sahkoinenasiointi.ahtp.fi/sv/oppaat-ja-materiaalit under Soktjanst for
statsunderstod inom biblioteks-, idrotts- och ungdomsvasendet.

Vid inloggningen i e-tjdnsten utnyttjas Suomi.fi-identifiering, som ar den offentliga
forvaltningens gemensamma identifieringstjanst. For det behdver du en finsk banks
personliga natbankskoder, ett mobilcertifikat eller ett elektroniskt identitetskort.
Tjansten anvander fullmaktstjansten i Suomi.fi med hjalp av vilken den kan identifiera
for vilka alla organisationer sékanden har fullmakt att géra ansoékningar. Det ar
emellertid mojligt att soka ocksd om en Suomi.fi-fullmakt saknas, se ndrmare
https://sahkoinenasiointi.ahtp.fi/sv/oppaat-ja-materiaalit under Soktjanst for

statsunderstdd inom biblioteks-, idrotts- och ungdomsvasendet vid punkten
fullmaktsinformation for tjansten.

Nar den angivna ansokningstiden gar ut stangs utlysningen av understodet i e-tjansten
och efter det kan man inte langre ldmna in en ansdkan. Darfor ar det skal att reservera
tillrackligt med tid for att gora ansdkan och vara beredd pa oférutsagbara faktorer som
orsakar fordrojningar. Sokanden svarar for att ansékan kommer fram inom den utsatta
tiden.
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4 Vad ska ansdkan innehalla?

4.1 Ansokan och bilagorna

Det ar viktigt att lamna in ansdkan s& komplett som moijligt inom ansékningstiden. |
utlysningen anges vilka handlingar som ska bifogas ansdkan.

Om ansdkan som lamnades till Tillstdnds- och tillsynsverket ar bristfallig s& uppmanar
Tillstdnds- och tillsynsverket sdkanden att komplettera ansdkan inom en utsatt tid.
Samtidigt anges pa viket satt ansokan ska kompletteras. Sokanden maste ldmna den
begarda kompletteringen inom den utsatta tiden for att den ska kunna beaktas i
behandlingen.

Under den tid som ansdkningarna behandlas och besluten bereds kan s6kanden ocksa
pa eget initiativ meddela att den vill komplettera sin ansokan. | sa fall 6ppnar Tillstands-
och tillsynsverket ansdkan i e-tjansten sa att sbkanden kan komplettera den.

Tillstands- och tillsynsverket maste ha tillgang till alla uppgifter och bilagor som
forutsatts i utlysningen for att kunna behandla ansdkan.

4.2 Kostnader och annan finansiering som
ska anges i ansdkan

| understodsansokan ska finnas en presentation av kostnaderna for projektet eller
verksamheten och hur det ska finansieras.

| utlysningen anges hurdana kostnader som understodet i regel kan anvandas for, det
vill sdga vilka kostnader som ar godtagbara kostnader for projektet eller verksamheten
som understods. | utlysningen anges ocksa hur stor andel av de totala kostnaderna for
projektet eller verksamheten som understodet i regel kan tacka. Beroende pa
understddsform kan det vara mojligt att inkludera ocksa andra kostnader an godtagbara
kostnader som projektet eller verksamheten medfér bland totalkostnaderna for
projektet eller verksamheten.

Eftersom understodet i regel inte fullt kan tacka projektet eller verksamheten ska
sbkanden vara beredd att tdcka den resterande andelen genom antingen
sjalvfinansiering eller annan finansiering. Egentlig sjalvfinansiering innebar att sdkanden
sjalv har reserverat ett visst anslag for andamalet. Annan finansiering betyder sddana
inkomster som projektet ger eller stod och understod som riktas direkt till projektet.
Med sjalvfinansiering kan tackas ocksa ej godtagbara kostnader, men med annan
finansiering kan tackas bara godtagbara kostnader (se kap. 6.3). Sjalvfinansieringen ska
vara sadan att den kan pavisas i bokforingen. Den kan alltsa inte vara kalkylmassig, sa
som talkoarbete eller s.k. in kind-finansiering (t.ex. en rabatt som presenteras som
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kalkylmassig inkomst) om den inte ar forknippad med nagon inkomst eller utgift som tas
upp i bokféringen.

Se ocksa 6.1 Om godtagbara kostnader och totalkostnader och 6.2 Kostnader som inte
kan inkluderas bland totalkostnader

4.3 Samarbete med andra aktorer

Om sdkanden planerar att samarbeta med andra aktdrer ska man i ansdkningsfasen
klart beskriva vilket slags samarbete det handlar om.

Om understod soks for flera aktorers gemensamma projekt ska en avdem anges som
den som administrerar ansdkan. Den administrerande sammanslutningen ansdker om
understodet och svarar for understodsanvandningen, for eventuell aterbetalning och for
att lamna redovisningen till Tillstands- och tillsynsverket. Till ansdkan ska vid behov
fogas ett avtal mellan de deltagande sammanslutningarna om principerna for arbets-
och ansvarsfordelningen, understédsanvandningen och ansvarsfragorna for
anvandningen.

Samarbetsformen kan exempelvis vara koptjanster dar sokanden koper tjanster eller
produkter som anknyter till innehallet av samarbetspartners eller sdljer dem nagon
tjanst. | sddana fall syns alla transaktioner som kostnader eller intakter i sokandens
bokforing och de ska anges redan i ansdkan. Samarbetet kan ocksa vara vederlagsfritt
(till exempel gratis anvandning av lokaler eller produkter eller frivilligarbete). Saddan
verksamhet syns inte i bokforingen och kalkylméassiga kostnader eller intakter ska inte
heller angesiansdkan.

En samarbetsform kan ocksa vara att dela understodet eller en del av det vidare.
Statsunderstodet far emellertid inte delas vidare till en annan aktér om det inte star
skrivet i statsunderstodsbeslutet. Understodet far delas som understod till en
projektpart bara om s6kanden har sokt tillstand hos Tillstands- och tillsynsverket for
vidaredelning av understodet och tillstdndet har beviljats och skrivits in i
understddsbeslutet. Statsunderstodstagaren ska i sa fall inga ett avtal om
anvandningen av statsunderstddet, dvervakningen av anvandningen och villkoren for
dessa med den som genomfor verksamheten eller projektet. Avtalet ska ldmnas som
bilaga till ansdkan. Avtalet kan géras upp till exempel med hjalp av undervisnings- och
kulturministeriets avtalsmall for vidaredelning. Av mallen framgar vilka minimikrav som
galler for avtalsinnehallet. Mallen finns pa ministeriets webbplats:6verfoéring av
understod.

Om statsunderstodet ar beviljat sa att det kan anvandas for ndgon annans an
understodstagarens projekt eller verksamhet sa har Tillstands- och tillsynsverket ratt att
granska ekonomin och verksamheten ocksa hos den understédsanvandaren.
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5 Hur behandlas ansokan?

5.1 Allmant

Inkomna ansokningar registreras i Tillstands- och tillsynsverkets drendehanteringssystem.
Behandlingen av ansdkningarna inleds nar ansdkningstiden har gatt ut. | utlysningen anges
en uppskattning av hur lange det tar att behandla ansdkningarna.

Tillstands- och tillsynsverket foljer statsunderstédslagen och omradesspecifika
speciallagar vid behandlingen av understdden. | statsunderstodslagen foreskrivs
allmant om kriterier och forfaranden som beaktas vid beviljandet av statsunderstod. |
speciallagstiftningen finns bestammelser om forutsattningarna att fa understod for
vissa understodsformer och understodsmal.

5.2 Bedomning av ansokan

Tillstands- och tillsynsverket beviljar statsunderstéden enligt provning. Provningen
grundar sig pa en helhetsbeddémning, dar det utéver allmanna forutsattningar enligt
statsunderstodslagen beaktas de kriterier for beviljandet av understdd som anges i
utlysningen, anslaget som finns till forfogande och tillampliga delar av undervisnings-
och kulturministeriets allménna grunder.

| 7 8 i statsunderstodslagen finns bestdmmelser om allménna forutsattningar for att
beviljas understod:

e andamalet for vilket statsunderstod soks ar samhalleligt godtagbart,

¢ beviljandet av statsunderstod ar motiverat utifrdn de mal som stallts upp for
anvandningen av statsunderstdd,

e beviljandet av statsunderstod ar nodvandigt med beaktande av annat offentligt
stod samt projektets eller verksamhetens art och omfattning samt

* beviljandet av statsunderstddet beddms inte orsaka mer an ringa snedvridning
av konkurrensen och verksamheten pa marknaden.

Tillstands- och tillsynsverket har forbundit sig till attinom
statsunderstodsverksamheten framja kulturell mangfald, samhorighet och delaktighet,
jamlikhet, likabehandling och hallbar utveckling. Framjandet av dessa malsattningar
raknas till fordel vid beddmningen av ansdkningarna.
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5.3 Beslut och utbetalning av understodet

Tillstands- och tillsynsverket fattar ett motiverat skriftligt beslut for alla inkomna
ansokningar. Sokanden far i regel beslutet via e-tjansten.

Om statsunderstodet beviljas innehaller beslutet bland andra foljande uppgifter:

e understodets anvandningsandamal, dvs. vad understodet far anvandas till,
e det beviljade beloppetieuro,

e den andel avdet understddda projektets faktiska totalkostnader som maximalt
far tdckas med understodet,

e godtagbara kostnader,
e anvandningsperioden for understdodet och

e datumet da sokanden senast ska ldmna in redovisningen for hur understodet
anvandes.

Bilagan med villkor och begrédnsningar (standardvillkor) som bifogas statsunderstddsbeslutet
innehaller bland annat bestammelser om hur understddet ska anvandas, vad som ar
godtagbara kostnader och understodstagarens skyldigheter. Om det i beslutet meddelas
bestammelser som avviker fran villkoren och begransningarna i bilagan galler det som har
skrivits in i beslutet.

Understodstagaren ska noga ldsa igenom understddsbeslutet och dess villkor och
begransningar. Det ar dessutom skal att se till att ansvarspersonerna for verksamheten eller
projektet som understods samt den som ansvarar for bokforingen kdnner till innehallet i
understddsbeslutet.

Understodet betalas vanligen ut i en rat genom statsunderstodsbeslutet. | vissa
understodsformer betalas understédet ut pa basis av startanmalan eller begaran om
utbetalning.

| ett nekande statsunderstodsbeslut motiveras varfor understodet inte beviljades.
Motiveringen till avslag kan vara att:

e ansokan kom in efter den utsatta tiden som meddeladesii
ansokningsanvisningen,

e sOkanden inte lamnade redovisningen for anvandningen av ett tidigare
understdod inom den utsatta tiden,

e ansokan inte uppfyller ndgon annan tvingande forutsattning for understodet
(speciallag, statsunderstodslag),

e ansdkan inte uppfyller kriterierna som faststalls i ansdkningsanvisningarna.

Andring i understddsbeslutet kan sékas genom att |imna en begdran om omprévning till
Tillstands- och tillsynsverket. Narmare anvisningar framgar av anvisningen for begaran om
omprovning som ar bifogad beslutet.
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6 Omvillkoren for anvandningen
av understodet

6.1 Om godtagbara kostnader och
totalkostnader

Statsunderstodet far anvandas bara for andamalet enligt understodsbeslutet under den
anvandningsperiod som anges i beslutet. | statsunderstodsbeslutet anges hurdana
kostnader som understddet kan anvandas for, det vill sdga vilka kostnader som ar
godtagbara kostnader for projektet som understdds. | beslutet anges ocksa hur stor
andel av totalkostnaderna for projektet eller verksamheten som understdodet kan tacka.
Beroende pa understédsform kan det vara mojligt att inkludera ocksa andra kostnader
an godtagbara kostnader som projektet medfor bland totalkostnaderna for projektet.

Godtagbara kostnader kan besta av direkta kostnader och allméanna kostnader for
projektet.

6.1.1 Direkta kostnader

De faktiska totalkostnaderna ska orsakas av det projekt som definieras i
statsunderstddsansdkan och i understddsbeslutet. Inkomster och kostnader som hanfor
sig tillanvandningsdndamalet for understodet ska tas upp i bokféringen pa ett
kostnadsstalle som grundas for understddet for den period som understodet anvands.
Om understddet anvadnds for kép av 16sa anlaggningstillgangar och anskaffningsutgifterna tas
upp i balansrakningen kan anskaffningsutgifterna daremot i sin helhet beaktas som
godtagbara kostnader under anskaffningsaret.

Med understddet tacks det underskott som uppstar av det understdédda projektet da
man fran de godtagbara kostnaderna drar av 6vriga understéd och inkomsterna av
projektet eller verksamheten. Som godtagbara kostnader for specialunderstod betraktas
enligt understddsvillkoren foljande kostnader, om annat inte faststélls i
ansokningsanvisningen eller understddsbeslutet:

¢ Lonekostnader inklusive bikostnader for medarbetare som ar anstallda for ett
projekt som har beviljats projektunderstdod samt dessa medarbetares
kostnader for resor, utbildning, telefoner mm. Om understédstagaren pa ett
tillforlitligt satt, till exempel med stod av arbetstidsredovisning, pavisar att den
gjorda arbetsinsatsen direkt hanfor sig till projektet och redovisar den till
kostnadsstallet for projektet betraktas ocksa kostnader for andra anstallda som
direkta kostnader.
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e Anskaffningar som ar gjorda for projektet, inkl. materialanskaffningar och kdpta
tjanster. Los egendom som har forvarvats inom projektet ska ocksa i framtiden
anvandas inom understodstagarens allmannyttiga verksambhet.

e Kostnader for lokaler som anvands inom projektet som fatt projektunderstod.
Sadana kostnader for lokaler som uppkommer oberoende av det understodda
projektet godtas inte.

» Ovriga kostnader som uttryckligen orsakas av projektet.

Understodstagaren ska sorja for adekvat arbetstidsredovisning om det dr nodvandigt for att
det pa ett tillforlitligt satt ska ga att bekréafta I6nekostnaderna for verksamheten som far
specialunderstod. Foljande mallblankett kan anvdndas for arbetstidsredovisningen (pa
finska): https://avi.fi/documents/25266232/47340148/Hankkeen_tyoajanseuranta_fi.xlsx/.
Understddstagaren ska vid behov kunna presentera férdelningsprinciperna for [6nerna for

Tillstands- och tillsynsverket. Kalkylmassiga kostnader sa som talkoarbete eller frivilligarbete
godtas inte.

Som skaliga resekostnader godtas kostnader som uppkommit i dverensstammelse med
statens resereglemente. Statens resereglemente: https://vm.fi/sv/tjanste-och-

arbetsvillkor. Understddstagaren kan tillampa sitt eget resereglemente bara det inte
godkanner kostnader som Overstiger kostnaderna enligt statens resereglemente. Frivilliga
utslappskompensationer ar inte godtagbara kostnader.

En resa som tacks med understodet ska goras inom en sa kort tid och med sa sma totala
kostnader som mojligt. Samtidigt ska man beakta andamalsenligheten i resan och
uppgifterna och att resan gors pa ett tryggt satt. Darmed ar inte det billigaste sattet att resa
pa grund av langden inte nddvandigtvis det fordelaktigaste vad galler den totala kostnaden.
Motiveringar till varfor ett visst satt att resa valdes ska i sa fall presenteras pa begéaran.
Samma principer galler saval aviénad personal som personer i fortroendeuppdrag. Om den
sokande redan i ansokningsskedet vet att det inom det understodda projektet kommer att
uppsta resekostnader som avviker fran det sedvanliga ska dessa tas upp i ansokan.

Om inget annat faststalls i ansdkningsanvisningen sa kan skaliga kostnader for
bemarkelsedagsgavor eller motsvarande for att uttrycka sedvanlig hovlighet godtas, men
daremot inte kostnader for penninggavor eller presentkort med penningvarde. Med
presentkort med penningvdrde avses sadana presentkort med vilka mottagaren efter eget
val kan kdpa en tjanst eller en vara med penningvarde. Emellertid kan med understodet
tackas exempelvis biobiljetter, lotterivinster och marknadsforingsmaterial i sddana fall dar de
pa ett vasentligt satt anknyter till genomforandet av projektet som understdds.

Mervardesskatt godtas som kostnad som kan understddas bara om den forblir en slutlig
kostnad for understodstagaren. Om understodstagaren drar av den betalda
mervardesskatten i beskattningen godtas nettokostnaden for foremalet for understodet,
alltsa det som de facto betalades. Vid understod som beviljas till kommuner godtas enbart
kostnader utan mervardesskatt.
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6.1.2 Allmanna kostnader

Enligt villkoren for projektunderstod kan understodstagaren aven fordela
verksamhetens allmanna kostnader pa projektunderstédet om inte nagot annat anges i
ansokningsanvisningen eller statsunderstodsbeslutet. Sddana kostnader ar
understddstagarens omkostnader for allman forvaltning som inte direkt hanfor sig till
nagon viss funktion eller projekt.

Allmanna kostnader ar:

e Kostnader for personalinom allman administration (t.ex. verksamhetsledare,
bokforare, ekonomichef, administrativ chef, kontorsarbetare). Personer vars
anstallning inte paverkas av enskilda férandringar i antalet projekt kan anses
tillhéra personalen inom allman administration.

e Moteskostnader for understddstagarens hogre organ.

¢ Allmanna administrativa kostnader for post, telefon, datatrafik, kopiering och
andra dylika kontorskostnader.

e Kostnader for revision och verksamhetsgranskning.

e Kostnader for funktioner som lagts ut till den del som de bestallda tjansterna
hanger samman med nagon allman funktion, till exempel utlaggning av
ekonomifdrvaltningen.

¢ Kostnader for datateknik och datasystem i anknytning till allman
administration, om de inte tacks med ett separat understod.

Kostnader for lokaler ar inte allmanna kostnader.

Som allmanna kostnader godtas hogst 15 % av projektets totalkostnader. Den
overstigande andelen kan inte raknas med i totalkostnaderna for projektet. Om en
person som ingdr i den allmanna administrationen gor annat jobb for projektet an
allman administration kan ldnekostnaderna till den delen anses vara direkta kostnader

for projektet. | sddana fall forutsatts emellertid att arbetet som hanfor sig direkt till
projektet kan pavisas med projektspecifika arbetstidsrapporter.

De allmanna kostnaderna ska ha sin grund i faktiska och verifierbara kostnader.
Allmanna kostnader som har hanforts till projektet ska kunna ses i projektets
kostnadsstallerapport i bokforingen.

De ska i bokforingen vara

¢ tydligt och motiverat hanforda till projektets &ndamal,
e motsvara projektets budget,
e separat dokumenterade,

e hasamma grund under hela anvandningsperioden.
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Vid redovisningen av understodet ska rapporteras vilka poster de allmanna kostnaderna
bestar av och med vilken redovisningsprincip som allméanna kostnader har tagits upp i
projektbokféringen.

Summan av de allmanna kostnaderna som fordelas pa olika verksamheter/projekt far
inte dverstiga de faktiska posterna som tas upp som allménna kostnader i bokslutet.
Mottagare av projektunderstod som far allmant stod for sin verksamhet ska dra av
allmanna kostnader som hanfors till projekten vid berakningen av godtagbara kostnader
for det allmanna stodet.

6.2 Kostnader som inte kan inkluderas bland
totalkostnader

Foljande kostnader far inte tackas med Tillstands- och tillsynsverkets understdd och de kan
inte heller inkluderas i totalkostnaderna for projektet eller verksamheten (1-14):

1. avskrivningar

2. kostnader for kapitalanskaffning

Enligt vedertagen praxis avses med kapitalanskaffning sddana atgarder genom vilka man
forsoker skaffa nodvandigt kapital for att finansiera sammanslutningens egentliga
verksamhet. Typiska kapitalanskaffningsposter ar intdkter fran medlemsavgifter och olika
insamlingar, lotterier, forsdljning av kalendrar mm., donationer samt inkomster och
kostnader fran affarsverksamheten. Sokanden ska som kostnader for kapitalanskaffningen
anmala kostnaderna foranledda av den och se till att alla kostnader som hanfor sig till
inkomsterna fran kapitalanskaffningen ar presenterade som en del av kapitalanskaffningen.
Till exempel om man mot medlemsavgiften far ndgon forman (medlemstidning, seminarium
e.d.), orsakar detta sannolikt kostnader som tacks med den aktuella kapitalanskaffningen.
Lon till anstallda som huvudsakligen dgnar sig at kapitalanskaffning eller affarsverksamhet
kan inte inkluderas i totalkostnaderna.

3. utgifter for affars- och placeringsverksamhet

4. avsattningar

Personalkostnader (l6ner och bikostnader) inklusive semesterdagar och semesterléneskuld
som tas upp som kostnader i bokslutet godtas som kostnad for det rakenskapsar under vilket
de kostnadsfors enligt bokforingslagen, aven om de skulle betalas forst under foljande
rakenskapsperiod. Detta for att det enligt lagen har uppstatt en skyldighet att betala dem.
Daremot ar nodvandiga avsattningar enligt bokforingslagen inte kostnader som kan beaktas
eftersom det inte gar att faststélla deras exakta belopp eller vid vilken tidpunkt de realiseras.
Inte heller andra avsattningar med vilka man forbereder sig fér kommande utgifter kan
inkluderas bland totalkostnaderna.

5. kalkylmassiga poster som inte grundar sig pa redan realiserade kostnader
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Som totalkostnader godtas direkta kostnader for att genomfora projektet och sadana
kostnadsposter bland organisationens ovriga kostnader som enligt upphovsprincipen direkt
kan hanforas till utgifter for projektet. Enbart utgifter for faktiska och realiserade kostnader
beaktas som totalkostnader for projektet.

6. kostnader for lokaler om de uppkommer oberoende av projektet

Enligt villkoren och begransningarna for projektunderstdd kan sadana kostnader fér lokaler
som inte orsakas av projektet inte tackas med understddet. Bara den andelen av
kostnaderna for lokaler som orsakas av projektet ska hanféras till projektbokféringen.
Kostnadsandelen kan vara kalkylmassig om det hittas en tillforlitlig bokféringsgrund som
med samma grund anvands i alla funktioner och alla de har funktionernas sammanlagda
kostnader for lokaler inte Overstiger de faktiska lokalkostnaderna som tas upp i bokslutet.

7. rantor och amorteringar pa lan
8. avgifter for icke-lagstadgade tillaggspensioner

9. avgangsvederlag eller lOneutgifter som utan arbetsplikt betalas for
uppsagningstiden

Om den anstéllda daremot arbetar under uppsagningstiden sa kan l6nekostnaderna betalas
med understodet.

10.resultatbonus

11.rattegangskostnader

12. ersattningar som en domstol har fattat beslut om

13. avgifter av straffnatur, till exempel boter eller dréjsmalsrantor

14. aterbetalning av understod, aterkravsplikt eller kreditforlust for understod
som fordelats vidare

Understodstagaren ska frivilligt betalat tillbaka understéd enligt 20 § i statsunderstodslagen.
Understodstagaren ska bokféra understodet som ska betalas tillbaka som en rattelse av
understodsinkomsten, inte som en kostnad. Ranta som betalas pa aterbetalningen bokfors
som kostnad. Ranta ar inte en kostnad som ska beaktas enligt understodsvillkoren. Pa
motsvarande satt ska aterkrav av understédet bokféras som en rattelse av
understodsinkomsten och den eventuella rantan som rantekostnad. Om aterbetalningen
eller aterkravet av understddet tas upp i bokféringen efter det aktuella understodsaret
(under en annan rakenskapsperiod) ska det bokforas som en rattelse av det egna kapitalet i
balansrakningen.

Om understodstagaren i understodsbeslutet har beviljats ratt att delegera understédet enligt
7 § 2 mom. i statsunderstodslagen kan understodstagaren inte bland totalkostnaderna
inkludera understod som den som anvander understodet inte har dterbetalat och som
eventuellt kommer att utgora en kreditforlust for understédstagaren. Till exempel delar
understddstagare A vidare ett understod pa totalt 2 000 euro till understédsanvandare B.
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Understddsanvandare B redovisar inte anvandningen av understodet till understodstagare A.
Understodstagare A aterbetalar 2 000 euro av understddet till Tillstands- och tillsynsverket
och vidtar indrivningsatgarder mot understodsanvandaren B. Om indrivningen inte lyckas ar
understddstagare A:s eventuella kreditforlust inte en sddan kostnad som beaktas. Det ar
alltsa stodtagare A som bar risken for att stédanvandare B inte uppfyller sina skyldigheter
enligt delegeringsavtalet.

15. kostnader for anskaffningar som har gjorts i strid med upphandlingslagen

16. kostnader for anskaffningar som har gjorts i strid med villkoren for mindre
anskaffningar

17.kostnader for anskaffningar som har gjorts i strid med sanktioner

6.3 Kontroll av kostnaderna hos Tillstands-
och tillsynsverket

Tillstands- och tillsynsverket kontrollerar kostnaderna i tva faser:

a) Forst berdaknas understodets andel av de faktiska totalkostnaderna som tas upp i
kostnadsstallet for projektet. Den procentuella andelen som anges i beslutet far inte
overstigas och eventuell 6verskjutande andel ska aterbetalas.

Exempel 1:

En mottagare av projektunderstod har fatt 20 000 euro finansiering for
projekt. De totala kostnaderna for projektet uppgick till 50 000 euro under
projektperioden. Enligt understodsbeslutet far understodet tacka hogst 50 %
av de totala kostnaderna foér den understédda verksamheten. Berakningen
over den hogsta tilldtna andelen gors enligt foljande: Projektets totala
kostnader 50 000 euro x den hogsta tilldtna andelen 50 % = 25 000 euro. Det
har jamfors med det beviljade understodet och i exemplet ovan dverstiger
den faktiska understodsandelen inte den hogsta tilldtna andelen av
totalkostnaderna for projektet.

Exempel 2:

En mottagare av projektunderstod har fatt 28 000 euro finansiering for
projekt. De totala kostnaderna for projektet uppgick till 50 000 euro under
projektperioden. Enligt understodsbeslutet far understodet tacka hogst 50 %
av de totala kostnaderna fér den understddda verksamheten. Berakningen
over den hogsta tilldtna andelen gors enligt foljande: Projektets totala
kostnader 50 000 euro x den hogsta tilldtna andelen 50 % = 25 000 euro. Det
har jamfors med det beviljade understddet och i det har exemplet 6verstigs
den hogsta tilldtna andelen med 3 000 euro. Den summan ska maste betalas
tillbaka.
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b) Darefter beraknas summa godtagbara kostnader fran kostnadsstallet enligt
villkoren i projektunderstédet. Ovrig finansiering eller intakter dras av fr&n de
godtagbara kostnader som har faststallts. Med projektunderstédet kan bara
understddas underskott som uppkommer av projektet. Om understodet ar storre an
det faktiska underskottet ska den dverskjutande delen aterbetalas.

Vid berakningen av godtagbara kostnader kan féljande situationer uppsta:

Exempel 1:
De faktiska totalkostnaderna ar 100 000 euro och de ar alla godtagbara

a) Understodet far tacka hogst 70 % av totalkostnaderna, dvs. 70 000 euro.
Det beviljade understodet ar 70 000 euro. - Ingenting ska aterbetalas.

b) De dvriga intdkterna &r 30 000 euro. > Beloppet som ska tdckas med
understodet ar 70 000 euro. > Ingenting ska aterbetalas.

Exempel 2:
De faktiska totalkostnaderna ar 70 000 euro och de ar alla godtagbara.

a) Understodet far tdcka hogst 70 % av totalkostnaderna, dvs. 49 000 euro.
Det beviljade understdodet ar 50 000 euro. > Aterbetalas 50 000 euro -
49 000 euro =1 000 euro.

b) De dvriga intdkterna ar 40 000 euro. > Beloppet som ska tdckas med
understddet ar 70 000 euro — 40 000 euro = 30 000 euro. > Aterbetalas
50 000 euro—30 000 euro =20 000 euro.

> Av dessa aterbetalas den storre summan 20 000 euro till Tillstdnds- och
tillsynsverket.

Exempel 3:
De faktiska totalkostnaderna ar 150 000 euro och de ar alla godtagbara.

a) Understodet far tacka hogst 70 % av totalkostnaderna, dvs. 105 000 euro.
Det beviljade understodet ar 50 000 euro. > Inga dvriga intakter >
Ingenting ska aterbetalas.

b) De d6vriga intakterna ar 110 000 euro. > Beloppet som ska tackas med
understddet ar 150 000 euro — 110 000 euro = 40 000 euro. > Aterbetalas
50 000 euro—40 000 euro =10 000 euro.
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Exempel 4:

De faktiska totalkostnaderna ar 150 000 euro och 50 000 € avdem ar inte
godtagbara.

a) Understodet far tacka hogst 70 % av totalkostnaderna, dvs. 105 000 euro.
Det beviljade understodet ar 50 000 euro. - Ingenting ska aterbetalas.

b) De dvriga intdkterna &r 60 000 euro. > Beloppet som ska tdckas med
understodet ar 150 000 euro =50 000 euro (icke-godtagbara kostnader) -
60 000 euro (6vriga intakter) = 40 000 euro.

> Aterbetalas 50 000 euro — 40 000 euro = 10 000 euro.

Understdd som inte har anvants ska betalas tillbaka enligt villkoren och
begransningarna som anges i beslutet (se 9.1 Aterbetalning och aterkrav av
statsunderstodet). Om villkoren i beslutet avviker fran villkoren och begransningarna i
bilagan till beslutet ar det alltid villkoren i beslutet som ska foljas.
Regionférvaltningsverket kan av grundad anledning bevilja forlangd anvandningstid for
understddet om understodstagaren ansdker om det i e-tjansten (se 6.4
Understodstagarens upplysningsskyldighet, andring av villkoren eller anvandningsandamalet
och forlangd anvandningsperiod).

6.4 Understodstagarens upplysnings-
skyldighet, andring av villkoren eller
anviandningsdndamalet och forlangd
anvandningsperiod

Mottagaren av statsunderstdd ska ge Tillstands- och tillsynsverket korrekta och tillrdackliga
uppgifter for att Tillstands- och tillsynsverket ska kunna 6vervaka att statsunderstodsbeslutet
foljs. Understodsbeslutet grundar sig pa kostnaderna och finansieringen som
presenterasiansdkan. Projektet ska genomfdras i enlighet med uppgifterna som har
angetts i ansokan. Vid utarbetandet av understédsansdkan och redovisningen av
anvandningen ar det skal att fasta uppmarksamhet vid att de anmalda
omstandigheterna grundar sig pa fakta och att de inte 6verdrivs, forringas eller pa annat
satt forvrangs.

Statsunderstodstagaren ska utan drojsmal meddela Tillstands- och tillsynsverket om sadana
andringar som paverkar hur och till vad understdodet anvands eller om anvandningsperioden
for understodet behover forlangas. Med andring avses i synnerhet andringar som inverkar
pa uppfyllandet av villkoren och begransningarna for hur statsunderstodet far
anvandas. Ocksa vasentliga andringar i arten och omfattningen av eller finansieringen
av projektet eller verksamheten som ska fa understod ar andringar som inverkar pa
anvandningen av statsunderstodet. Grunden for bedomningen av andringen ar de
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uppgifter som har lamnats i understédsansdkan och som tagits till grund for
statsunderstddsbeslutet.

Som vasentliga dndringar kan betraktas:

e andringar mellan i ansdkan presenterade kostnadsslag om deras
sammanslagna belopp overstiger 10 % av totalkostnaderna for projektet eller
verksamheten,

e om understodet anvands for ett nytt kostnadsslag som avviker fran det som lag
till grund for understddet,

e om den ovriga finansieringen enligt understddsbeslutet inte realiseras enligt
ansokan.

Andringsansokan gillande anviandningsdndamal eller anvandningsvillkor eller férlangd
anvandningstid ska i forsta hand goras i e-tjansten minst 30 dagar innan anvandningstiden
upphor. Av grundad anledning kan man avvika fran 30-dagarsvillkoret. | &ndringsansékan bor
man pa ett tydligt och klart satt motivera hur och varfér man vill &ndra villkoren eller
anvandningsandamalet eller forlanga anvandningsperioden.

Tillstands- och tillsynsverket kan antingen godkadnna eller avsla andringsforslaget.

6.5 Anskaffningar

6.5.1 Upphandlingslagen och mindre anskaffningar

Mottagaren av understdd ska utreda och i sin verksamhet beakta sin eventuella
skyldighet att folja upphandlingslagen (lagen om offentlig upphandling och koncession
1397/2016). En upphandlande enhet definieras i upphandlingslagen. Sddana ar utover
statliga, kommunala och férsamlingars myndigheter bland andra sddana mottagare av
statsunderstdd som uppfyller kdnnetecknen for offentligrattsliga organ enligt 5 8 i
upphandlingslagen. Ett offentligrattsligt organ ar skyldigt att konkurrensutsatta sin
upphandling och da folja forfarandena enligt upphandlingslagen.

Om projektunderstodstagaren av Tillstands- och tillsynsverket eller av nagot annat
offentligrattsligt organ far understod for en anskaffning som overstiger halften av
anskaffningens varde ar den skyldig att félja upphandlingslagen.

Med upphandling avses att kdpa eller hyra varor och tjanster eller darmed jamforbar
verksamhet samt utforande av entreprenad mot ekonomisk ersattning. Upphandling ar
till exempelinte:

e attutféra nagot som eget arbete,
e att anstalla ndgon,

e attforvarva eller hyra mark, befintliga byggnader eller annan fast egendom,
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e forsknings- och utvecklingstjanster (forutom om nyttan av dem bara kommer
den upphandlande enhetens verksamhet till godo och den upphandlande
enheten ersatter tjdnsterna i sin helhet).

Om understodstagaren omfattas av tillampningsomradet for
upphandlingslagstiftningen ska forfarandena enligt upphandlingslagen foljas om
anskaffningens varde dverstiger troskelvardena enligt lagen. De aktuella troskelvardena

finns i anmalningskanalen HILMA, som ar en avgiftsfri elektronisk anmalningskanal som
uppratthalls av arbets- och naringsministeriet.

Dessutom forutsatter Tillstadnds- och tillsynsverket vid beviljandet av statsunderstod att
understddstagaren maste be offerter av minst tva leverantérer om den képer en produkt
eller tjanst som kostar 6ver 30 000 euro (+moms). | regel bor man be offerterna
skriftligen, till exempel per e-post, men av sarskilda skal (t.ex. for att tidtabellen ar snav)
kan man be om offerter ocksa per telefon. De prisuppgifter man far ska alltid sparas och
inkluderas i materialet gallande verksamheten eller projektet som har beviljats
understod (anteckningar ska goras ocksa angaende offerter som har erhallits per
telefon). Valet behover inte goras enbart enligt det billigaste priset, utan det kan ocksa
goras enligt totalekonomisk fordelaktighet (pris och kvalitet). Handlingar som galler
mindre anskaffningar ska forvaras som en del av forvaltnings- och bokféringsmaterialet
och ska pa begaran lamnas till Tillstands- och tillsynsverket.

Organisationer kan ha interna styrningsdokument (arbetsordning, ekonomistadga eller
motsvarande) med anvisningar om hur man gor anskaffningar och dar gransen for
mindre anskaffningar avviker fran ovan. Om gransen for mindre anskaffningar i
understodstagarens egen anskaffningsanvisning ar hogre an 30 000 euro (+moms) sa
ska understodstagaren folja Tillstands- och tillsynsverkets grans for mindre
anskaffningar.

Om understodstagaren sjalv producerar en tjanst eller produkt som den behover godtas
som kostnad bara faktiska kostnader av att producera tjansten eller produkten.
Produktionskostnaderna ska kunna pavisas och foretes i bokféringen om Tillstands- och
tillsynsverket ber om det. Produktionskostnadernas niva ska vara skalig.

Skyldigheten att begéara offerter i fraga om mindre anskaffningar ska iakttas ocksa nar
avsikten ar att upprepa anskaffningen (s.k. option). Om det i anskaffningsavtalet i
samband med den ursprungliga anskaffningen ingar en anteckning om eventuell
fornyelse och anskaffningens uppskattade totala varde har beaktats i berakningen av
det ursprungliga avtalets totala varde ar det mojligt att gora en fornyelse utan att begara
offerter.

6.5.2 Beaktande av sanktioner

Bestammelserna pa nationell niva och EU-nivad om sanktioner forbjuder att tillgangar
stalls till forfogande eller sa att de kan utnyttjas av aktorer som finns upptagna pa
sanktionslistan. EU:s forordningar ar till alla delar forpliktande och direkt tillamplig ratt i
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alla EU:s medlemsstater utan separata beslut. Undervisnings- och kulturministeriet har
som mal att sdkerstalla att det beviljade understodet inte direkt eller indirekt stoder
sadana personer eller sammanslutningar som FN, EU eller finska myndigheter har
utsett till foremal for sanktioner.

Enligt understddsvillkoren ska understodstagarna se till att EU:s, FN:s eller Finlands
myndigheters sanktioner eller frysningsbeslut som géller tillgadngar inte galler

e e understodstagarens organisation eller dess indirekta eller direkta agare,
medlemmar i forvaltnings-, lednings- eller tillsynsorgan, personer som har
bestammande inflytande, representations-, besluts- eller tillsynsratt eller andra
formanstagare,

e e understdodstagarens avtalsparter, underleverantdrer, mottagare av dverfort
understod eller samarbetspartner eller deras indirekta eller direkta &gare,
medlemmar i forvaltnings-, lednings- eller tillsynsorgan eller personer som har
bestammande inflytande, foretrades-, besluts- eller tillsynsratt eller andra
formanstagare eller

e e formanstagare till verksamheten som finansieras med statsunderstod.

Understodstagaren kan se till att understédet inte nar sanktionslistade aktorer genom
att inkludera en sanktionsforsakran i de avtal som ingds med samarbetspartners, varvid
den andra parten i avtalet intygar att varken den eller dess féormanstagarkrets ar foremal
for sanktioner.

Om understodet overfors for att anvandas av ndgon annan aktor ska det i avtalet mellan
understddstagaren och mottagaren av det éverforda understddet enligt
understoddsvillkoren alltid ingad en forsdkran av mottagaren av det 6verférda understodet
att varken den eller dess formanstagarkrets ar foremal for sanktioner.

Understodstagaren ska vid anskaffningar sakerstalla att varken anbudsgivaren eller
dess formanstagarkrets ar foremal for sanktioner eller frysningsbeslut som meddelats
av Europeiska unionen, Foérenta nationerna (FN) eller finska myndigheter.

Vid anskaffning av varor eller tjdnster ska det i enlighet med understddsvillkoren i
offertbegaran inga en forsdkran av leverantéren om att varken den eller dess
formanstagarkrets omfattas av sanktioner. Om anskaffningen har gjorts i strid med
dessa villkor for beaktande av sanktioner ar anskaffningsutgiften inte en godtagbar
kostnad.

Understodstagaren ska omedelbart anmala till Tillstands- och tillsynsverket om
understddet har anvants i strid med sanktionerna.

Mer information om sanktionerna finns pa utrikesministeriets webbplats .
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7 Annat som ska beaktas

7.1 Bokforingen

Understodstagaren ska ordna bokforingen sa som det foreskrivs i bokfoéringslagen
(1336/1997) och bokforingsforordningen (1339/1997). Understodet far anvandas bara
under den anvandningsperiod som anges i understddsbeslutet. Inkomsterna och
kostnaderna som motsvarar anvandningsdndamalet for understodet ska tas upp i
bokféringen under anvandningsperioden for understodet.

Projektunderstddstagarens bokforing ska ordnas under ett separat kostnadsstalle eller
motsvarande separat uppfoljningsobjekt sa att man pa ett tillforlitligt satt kan folja upp
hur understddet anvands. Faktiska kostnader och inkomster av projektet ska tas upp i
kostnadsstallet for projektunderstodet. Om projektunderstodet ar beviljat for bara en
sarskild anskaffning, exempelvis for att kopa en utrustning som bara ger ett verifikat sa
kan kostnaden verifieras med inkopsverifikatet.

7.2 Tillstands- och tillsynsverkets
granskningsratt

Vid utbetalning av statsunderstdd och tillsynen av anvandningen har Tillstands- och
tillsynsverket ratt att gora behovliga granskningar av understdodstagarens ekonomi och
verksambhet.

Om statsunderstodet ar beviljat sa att det kan anvandas for ndgon annans an
understodstagarens projekt eller verksamhet sa har Tillstands- och tillsynsverket ratt att
granska ekonomin och verksamheten ocksa hos den understédsanvandaren.

Statsunderstddstagaren ska utan ersattning ge den tjansteman och revisor som gor
granskningen alla uppgifter och utredningar, handlingar, upptagningar och annat
material som behdvs for granskningen samt dven i Ovrigt bista vid granskningen.

7.3 Forsakringar

Understodstagaren ska pa ett tillrackligt och andamalsenligt satt forsakra egendom
som ar képt med statsunderstodet.
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7.4 Kommunikation och logotyp

Virekommenderar att understdédstagaren i sin kommunikation informerar att den har
fatt understod av Tillstands- och tillsynsverket, till exempel pad webbplatsen ochisina
broschyrer. Tillstdnds- och tillsynsverkets logotyp finns vid behov pa Tillstands- och
tillsynsverkets webbplats https://lvv.kuvat.fi

7.5 Jamstalldhet, likabehandling och
webbtillganglighet

Understddstagaren ska i sin verksamhet framja jamstalldhet och likabehandling och
fullgdra arbetsgivarens skyldigheter enligt jAmstalldhetslagen (lagen om jdmstalldhet
mellan kvinnor och man 609/1986) och diskrimineringslagen (1325/2014).

Mottagaren av understdd ska utreda och i sin verksamhet beakta sin eventuella
skyldighet att folja lagen om tillhandahallande av digitala tjanster (306/2019). Lagen
galler forutom myndigheter dven sddana mottagare av statsunderstod som uppfyller
kannetecknen for en offentligrattslig inrattning enligt 2 § i lagen.

Beddmningen av om en organisation ar en offentligrattslig inrattning enligt definitionen i
lagen gors utgaende fran foljande kriterier:

1. Arorganisationen en sjalvstéandig juridisk person? Juridiska personer ar
organisationer som kan paféras formaner och skyldigheter.

2. Omdet ar fraga om en juridisk person bedémer man vilken typ av verksamhet
den bedriver. Om den har inrattats for att tillgodose behov i det allmannas
intresse och den inte ar avindustriell eller kommersiell karaktar kan den vara
en offentligrattslig inrattning.

3. Utover det har ska aktoren uppfylla atminstone ett av foljande kriterier: a)
verksamheten finansieras i huvudsak av en myndighet eller b) ledningen star
under kontroll av en myndighet eller c) myndigheter utnamner dver halften av
medlemmarna i forvaltnings-, lednings- eller tillsynsorganet

En offentligrattslig institution ska sakerstélla att dess digitala tjanster iakttar kraven pa
tillganglighet i lagen. Kraven pa tillganglighet géller aven stodtagare som inte uppfyller
kriterierna for en offentligrattslig inrattning om de far ett projektunderstod for kostnader
for att utveckla eller for den arliga driften av digitala tjanster och understodet
overskrider halften av beloppet for dessa kostnader.

Transport- och kommunikationsverket Traficom ger information och radgivning om
tillganglighetskraven pa sin webbplats.
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8 Redovisning for anvandningen
av understodet

Efter att projektet eller verksamheten har upphoért ska understédstagaren redovisa for
hur understodet anvandes. Redovisningen ska lamnas till Tillstadnds- och tillsynsverket
helst via e-tjansten inom den utsatta tiden som anges i understodsbeslutet. D& man
utarbetar redovisningen ska man se till att uppgifterna som ges i redovisningen och
bilagorna stammer 6verens sinsemellan.

Redovisningen ska omfatta rapportering av projektets eller verksamhetens ekonomi och
resultat. Utgaende fran redovisningen bedomer Tillstands- och tillsynsverket om
understddet har anvants for ratt &ndamal och i enlighet med villkoren.

Om understddstagaren inte ldmnar in redovisningen kan Tillstdnds- och tillsynsverket
lata bli att bevilja understédstagaren nya understod innan den saknade redovisningen
arinlamnad.

Redovisningen for ett projektunderstdd ska innehalla

¢ en kostnadsstallerapport over faktiska inkomster och utgifter for foremalet for
understddet under anvandningstiden for understodet (kostnaderna kan pavisas
genom ett verifikat dver anskaffningen om projektunderstddet har beviljats
endast for en viss anskaffning),

e enredogorelse for eller rapport dver verksamheten eller projektet som fatt
understod.

Tillstands- och tillsynsverket har ratt att separat begara sadana tillaggsuppgifter som
det anser behovliga, till exempel huvudboken for kostnadsstallet for projektet eller
motsvarande utdrag ur bokféringen, resultatrdkningen och balansrakningen med
bilagor, verksamhetsberattelsen och revisionsberattelsen eller
verksamhetsgranskningsberattelsen samt verifikat eller kopior av verifikat.
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9 Aterbetalning och aterkrav av
understod

9.1 Aterbetalning och aterkrav av
statsunderstod

Statsunderstodstagaren ska enligt 20 § i statsunderstodslagen utan dréjsmal betala
tillbaka ett statsunderstod eller en del av det som den har fatt pa felaktiga grunder, till
for stort belopp eller uppenbart utan grund. Statsunderstodstagaren ska ocksa betala
tillbaka statsunderstodet eller en del av det om det inte har anvants pa det satt som
forutsatts i statsunderstodsbeslutet. Om beloppet som ska aterbetalas ar hogst 100
euro behover det inte aterbetalas.

Den sokande ska kontakta Tillstdnds- och tillsynsverket som beviljade understodet
innan understodet aterbetalas.

Bestammelserna om aterkrav av statsunderstod finnsi21 och 22 § i
statsunderstddslagen. Tillstands- och tillsynsverket ar enligt statsunderstddslagen
skyldigt att sluta betala understod och aterkrava redan betalt understod om
understddstagaren har

underlatit att betala tillbaka understodet eller en del av det da nar det borde ha
betalats tillbaka,

e anvant det mottagna understodet for ett vasentligen annat andamal &an vad det
beviljades for,

e gett Tillstands- och tillsynsverket felaktiga eller vilseledande uppgifter eller
hemlighallit en sddan omstandighet som pa ett vasentligt satt paverkade
beviljandet av understddet, det beviljade beloppet eller villkoren, eller

* panagot annat satt vasentligen brutit mot bestdmmelserna om anvandning av
understddet eller villkoren i understodsbeslutet.

Vid dylika tvingande skal for aterkrav handlar det om ett forfarande som pa ett sa
vasentligt satt ar felaktigt eller ohederligt att understodet alltid ska aterkravas.
Dessutom finns det i statsunderstodslagen angivet flera sddana situationer dar
statsbidragsmyndigheten kan 6vervaga om betalningen av understddet ska upphora
eller om redan betalt understod ska aterkravas. Tillstands- och tillsynsverket kan
avbryta utbetalningen av understodet efter provning och aterkrava det redan utbetalade
understddet till exempel om statsunderstodstagaren
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e har anvant understodet for annat andamal an det som anges i
statsunderstodsbeslutet,

e har ageratistrid med bestdmmelserna om anvandningen eller villkoren i
understodsbeslutet,

¢ inte har gett riktiga eller tillrackliga uppgifter for utbetalningen av understodet,

¢ inte har gett riktiga och tillrackliga uppgifter for att tillsynen éver villkoren i
statsunderstddsbeslutet ska kunna féljas,

¢ inte harinformerat om forandringar som paverkar mojligheterna att uppna
anvandningsdndamalet for understodet eller andra forandringar som paverkar
anvandningen av statsunderstodet,

e harvagrat bista Tillstands- och tillsynsverket vid en granskning,

¢ har upphort med den verksamhet som var foremal for statsunderstodet, har
forminskat den pa ett vasentligt satt eller har overlatit den till ndgon annan,

¢ har blivit foremal for en utsdkningsatgard, ar forsatt i likvidation, konkurs eller
har blivit foremal for saneringsforfarande eller skuldsanering.

Vissa behovsprovade grunder for aterkrav overlappar de tvingande skalen for aterkrav.
Vasentligheten i felet som begatts ar avgorande for vilka grunder for aterkrav som
tillmpas. Om man till exempel pa ett vasentligt satt bryter mot villkoren i
understodsbeslutet innebar det tvingande aterkrav. Om understodstagaren har brutit
mot villkoren pa ett lindrigare satt sker aterkravet enligt prévning.

Det ar skal att notera att &ven om understodet skulle ha anvants for andamalet som det
beviljades for, s kan exempelvis det att man forsummar ett enda villkor i
understodsbeslutet leda till att hela understodsbeloppet aterkravs. Beloppet kan
aterkravas till exempel pa grund av att understodstagaren inte har konkurrensutsatt
projektet enligt upphandlingslagen.

Tillstands- och tillsynsverket ger understodstagaren tillfalle att bli hord innan det
beslutar att upphora med utbetalningen av understodet eller vidtar atgarder for att
aterkrava det. Under horandet kan understédstagaren ta stallning till att utbetalningen
eventuellt upphor eller aterkravs och forklara omstéandigheterna som ligger till grund for
atgarderna. | det sambandet kan understodstagaren ocksa lagga fram skal till jamkning
av det eventuella aterkravet (se 9.3 Jamkning av beloppet och rdntan som ska
aterbetalas).

9.2 Rénta pa beloppet som ska aterbetalas
eller aterkravs

Statsunderstodstagaren ska betala ranta pa det belopp som aterbetalas eller aterkravs fran
och med den dag da statsunderstodet betalades ut. Om understddet har utbetalats i flera
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rater ska rantan pa det aterkrdvda beloppet betalas enligt betalningsdagen for den sista
raten. Om beloppet som ska aterbetalas eller aterkravs inte blir betalt i sin helhet genom
den sista betalningsraten anvands betalningsdagarna for tidigare rater vid utrdakningen av
rantan.

Beloppet pa rantan ar den ranta som anges enligt rantelagen (633/1982) plus tre
procentenheter. Mer information om referensrantan enligt rantelagen finns pa Finlands
Banks webbplats https://www.suomenpankki.fi/sv/statistik/data-och-
diagram/rantor/tabeller/korot taulukot sv/viitekorko sv/.

Rénta behover dock inte betalas om understodet eller en del av det aterbetalas pa eget
initiativ och utan dréjsmal. Aterbetalningen ska goras genast d& man fatt kinnedom om
aterbetalningsbeloppet, dock innan anvandningstiden for understddet har gatt ut. Den
sokande ska vara i kontakt med Tillstands- och tillsynsverket innan understodet betalas
tillbaka.

Om beloppet som aterkrdvs inte betalas senast pa den av Tillstands- och tillsynsverket
faststallda forfallodagen ska en arlig drojsmalsrénta betalas pa beloppet. Den faststalls enligt
4 § 1 momentet i rantelagen.

9.3 Jamkning av beloppet och rantan som
ska aterbetalas

Tillstands- och tillsynsverket kan besluta att det driver in bara en del av beloppet som ska
aterbetalas eller aterkravas, eller av rantan eller dréjsmalsrdantan pa det. En dylik jamkning ar
mojlig om det ar oskaligt att aterbetala eller aterkrava hela beloppet:

e med hansyn till statsunderstddstagarens ekonomiska stallning och
omstandigheter eller beskaffenheten hos den egendom som har forvarvats med
statsunderstddet eller

* med hansyntill det forfarande eller den forandring i omstandigheterna som

ligger till grund for aterbetalningen eller aterkravet.

Det &r bara av sarskilt vagande skal som Tillstands- och tillsynsverket kan besluta att helt lata
bli att krava beloppet som ska aterbetalas eller aterkravas eller réantan eller dréojsmalsrantan
pa det.
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10 Ansoknings- och redovisnings-
handlingarnas offentlighet

En handling som har lamnats till Tillstands- och tillsynsverket blir offentlig nar Tillstdnds- och
tillsynsverket har mottagit den (lagen om offentlighet i myndigheternas verksamhet
621/1999, 7 §). Denna offentlighet galler ocksa ansékningar om understéd, kompletteringar
av dem samt redovisningar over hur understédet har anvants.

En offentlig handling kan innehalla sekretessbelagda avsnitt. En dylik handling blir emellertid
inte helt sekretessbelagd om uppgiften kan lamnas ut pa ett sddant satt att den
sekretessbelagda delen inte rojs. Grunderna for sekretess anges i 24 § i offentlighetslagen.
Sekretessbelagda uppgifter ar till exempel uppgifter om en persons arsinkomst, om
deltagande i férenings- eller partiverksamhet samt uppgifter om en férenings eller ett
foretags affars- eller yrkeshemligheter. Den som lamnar in en ansokan eller redovisning kan
pa ett tydligt satt marka ut vilka uppgifter som den anser att omfattas av sekretess for affars-
eller yrkeshemligheter. Det ar emellertid Tillstands- och tillsynsverket som fattar beslutet om
eventuell sekretess.

Tillstands- och tillsynsverket svarar for att se till att ingen utomstaende far ta del av
saddana delar avinkomna ansokningar och utredningar som enligt offentlighetslagen ar
belagda med sekretess.

De uppgifter och handlingar om beviljade statsunderstod som fors in i Statskontorets
informationsresurs for statsunderstodsverksamheten ska bevaras i tio ar fran
utbetalningen av den sista posten av statsunderstddet (32 e § i statsunderstodslagen).
Statsbidragsmyndigheten och den som med stdd av lag beviljar statsunderstdd kan
dock vid beviljande av statsunderstod enligt 13 § 4 mom. eller av sarskilda skal aven vid
beviljande av annat statsunderstdd besluta om en langre bevaringstid for uppgifterna
och handlingarna.

Behovet av att bevara uppgifter som hor till sarskilda kategorier av personuppgifter och
som forts in i informationsresursen ska beddmas péa nytt minst vart femte ar. De
uppgifter och handlingar om negativa statsunderstdédsbeslut som fors in i
informationsresursen ska bevaras i fem ar fran det att statsunderstodsbeslutet
fattades.
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11 Statliga understods verkningar

Statsunderstodsverksamheten ar Tillstands- och tillsynsverkets centrala verktyg for
resursstyrning som verkstaller malen for genomslag och strategiska malsattningar som
beskrivs i statsbudgeten. Malen anges ocksa i utlysningen av understodet under rubriken
"syftet med understodet”.

Enligt 36 § i statsunderstddslagen ska Tillstands- och tillsynsverket félja upp resultaten och
andamalsenligheten i fraga om anvandningen av statsunderstéden som det beviljar samt
deras verkningar. Dessutom ska det med jamna mellanrum utvardera nddvandigheten av
statsunderstdden och behoven av att utveckla dem.

Resultatet och verkningarna av den understédda verksamheten utvarderas under de olika
faserna av statsunderstddsprocessen. | ansokningsfasen ombeds de s6kande beskriva malet
med verksamheten och vilka resultat de forvantar sig av den, hur de har for avsikt att mata
och utvardera om malen har uppnatts och dessutom uppskatta verkningarna av
verksamheten. | redovisningen av understodsanvandningen som gors upp senare beskriver
sokanden det slutliga resultatet och verkningarna av verksamheten och avspeglar dem mot
planen som lades fram i ansékan. | samband med redovisningen bor man ytterligare dgna
uppmarksamhet at pa vilket sdtt man genom den understodda verksamheten eller projektet
har uppnatt de uppstallda malen och vilka konkreta resultat och vilket utbyte man i
slutdandan astadkom med understodet.

Innehallet i rapporteringen av verksamhetens resultat och genomslag varierar beroende pa
vilka malsattningar som har stéllts for understédsformen. For projektunderstod som ska
forverkliga malen i regeringsprogrammet stravar Tillstands- och tillsynsverket att med de
beviljade understoden direkt fa resultat i enlighet med regeringsprogrammet, vilket innebar
att dven stranga forvantningar kan stéllas pa understéden.

Uppgifterna fran utvarderingen av verksamhetens resultat och verkningar ar ett centralt
redskap for att utveckla verksamheten. Uppgifterna kan utnyttjas bade av dem som beviljas
understdd och av dem som beviljar understoden. Utvarderingen skapar observationer,
slutledningar och rekommendationer fér utvecklingen av styrkor och férbattringsomraden
hos den som ar féremal for utvarderingen.

Utover resultatuppgifterna som samlas in under statsunderstodsprocessen utvarderas och
utreds med jamna mellanrum resultaten av att man anvander statsunderstdd, verkningarna
av statsunderstéden och behoven av att utveckla dem. Utvarderingspraxis varierar beroende
pa vilket verksamhetsomrade det galler.
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12 Tillampade bestammelser

Speciallagstiftning

e Lagom finansiering av undervisnings- och kulturverksamhet (1705/2009)

e Statsradets forordning om finansiering av undervisnings- och
kulturverksamhet (1766/2009)

e |drottslag (390/2015)

e Statsradets forordning om framjande av idrott (550/2015)

¢ Undervisningsministeriets forordning om statsbidragsmyndighet vid
beviljande av understod

e foridrottsanlaggningars anlaggningsprojekt (1303/2001)

e Ungdomslagen (1285/2016)

e Statsradets forordning om ungdomsarbete och ungdomspolitik (211/2017)

* Lagom allmanna bibliotek (1492/2016)

Statsunderstodslag (688/2001)

Ovriga lagar och forordningar

¢ Forvaltningslag (434/2003)
e Lag om offentlig upphandling och koncession
(s.k. upphandlingslag) (1397/2016)
e Bokforingslag (1336/1997)
e Bokféringsforordning (1339/1997)
* Rantelag (633/1982)
¢ Lagom offentlighet i myndigheternas verksamhet
(s.k. offentlighetslag) (621/1999)
e Lagom tillhandahallande av digitala tjanster (306/2019)
e Lagom jamstalldhet mellan kvinnor och man (609/1986)
e Diskrimineringslagen (1325/2014)
e http://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/
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Tillstands- och tillsynsverket
Tammerfors, 2026
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